Hướng Dẫn Kiểm Tra Chéo
Thầy Kiệt kiểm tra góp ý cho cô Vinh

Cô Vinh kiểm tra góp ý cho cô Thơm

Cô Thơm kiểm tra góp ý cho thầy Quỳnh

Thầy Quỳnh kiểm tra góp ý cho cô Huyên

Cô Huyên kiểm tra góp ý cho Thầy Kiệt

1) Nguyên tắc thực hiện

- Người kiểm tra không được chỉnh sửa bất kỳ cái gì mà người khác đã biên soạn
- Người biên soạn có trách nhiệm sửa theo sự góp ý của người kiểm tra hộ (nếu thấy đúng), và chịu trách nhiệm về chương, bài mình biên soạn.

- Người kiểm tra và người biên soạn cần hoàn thành công việc theo đúng thời gian quy định

2) Nội dung kiểm tra

1. Kiểm tra xem câu hỏi có đúng và hợp lý không

2. Kiểm tra xem câu trả lời có đúng với câu hỏi không

3. Kiểm tra cách cho điểm và cách tính điểm có đúng không

4. Kiểm tra cách đánh mã số câu hỏi có đúng không

5. Kiểm tra chính tả, và kiểm tra việc thực hiện các quy định về soạn ngân hàng câu hỏi

2) Cách thức tiến hành
1. Người tổng hợp gửi cho mọi người ngân hàng hoàn chỉnh của các môn học cho mọi người, kèm theo bảng phân công biên soạn và các quy định liên quan để đối chiếu.
Với người đi kiểm tra

1. Các thầy cô kiểm tra góp ý theo sự phân công ở trên và gửi file cho người biên soạn sau tối đa 02 ngày kiểm tra tính từ khi 12h ngày 5/11
2. Nếu phát hiện ra chỗ bị sai thì người kiểm tra tô đỏ chỗ ấy
3. Câu trắc nghiệm chọn sai thì tô xanh chỗ mà người kiểm tra cho là đúng

3. Nếu cần chỉnh sửa gì ở chỗ sai (đã được tô đỏ) thì thì viết chữ "sửa", "thêm" và nội dung cần sửa hoặc thêm tại vị trí đó, nội dung sửa hoặc thêm vào tô xanh dương và đóng ngoặc, Nội dung cần bỏ thì tô đỏ và viết (sửa: bỏ) . Sai chính tả chỉ cần tô đỏ là đủ
Cần sửa in đậm (sửa: đậm)

Cần sửa in nghiêng (sửa: nghiêng)......

xem ví dụ
VD:
Đáp án chi tiết câu 1 
- Định nghĩa vật chất: (sửa: nghiêng) Vật chất là một phạm trù kinh tế (sửa: triết học), dùng để chỉ thực tại khách quan (sửa: chủ quan), được đem lại cho con heo (sửa: con bò ) trong cảm gi, được cảm giác của chúng ta chép lại, (thêm: chụp lại phản ánh)  và tồn tại không lệ thuộc vào cảm giác, và có thể ăn được. (sửa: bỏ ý này)  (0.25 điểm) (sửa: 0,5đ)
Với người biên soạn
1. Sau khi đã nhận được bài của mình do người khác kiểm tra thì nghiên cứu để xem xét từng sự góp ý để chỉnh sửa và gửi lại file cho người tổng hợp sau 01 ngày chỉnh sửa tính từ 12h ngày 7/11
2. Nếu chỗ nào không đồng ý với góp ý thì xóa dòng màu xanh của người kiểm 

tra và bôi đen lại chỗ màu đỏ mà mình cho rằng người kiểm tra đã góp ý không đúng.
3. Nếu chỗ nào đồng ý sửa theo ý người kiểm tra thì để nguyên
4. nếu chỗ nào đồng ý sửa,  nhưng theo ý của mình chứ không phải theo ý người kiểm tra thì viết lại nội dung sau từ "sửa"
Xem Ví dụ: từ file trên người biên soạn sẽ làm như sau
- Định nghĩa vật chất: (sửa: đậm) Vật chất là một phạm trù kinh tế (sửa: triết học), dùng để chỉ thực tại khách quan, được đem lại cho con heo (sửa: con người ) trong cảm giác, được cảm gi của chúng ta chép lại, (thêm: chụp lại phản ánh)  và tồn tại không lệ thuộc vào cảm giác, và có thể ăn được (sửa: bỏ ý này)  (0.25 điểm) 
Người tổng hợp
- Nhận file từ người biên soạn
- Thực hiện tìm những chỗ màu xanh, màu đỏ trên file gốc để sửa theo sự đồng ý của người biên soạn
Cách đặt tên file khi gửi đi
Người kiểm tra sẽ đặt tên file khi gửi cho người bien soan sẽ là:  VD: Quynh kiemtra Huyen Dloi chuong 3 5 6 lan 1  (gửi lần 2 thì viết "lan 2)
Người bien soan sẽ đặt tên file khi gửi cho người tong hop sẽ là: Huyen dasua Dloi chuong 3 5 6 lan 1 (gửi lần 2 thì viết "lan 2")
Xin cảm ơn các thầy cô
